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よしかわ未来「ソウゾウ」プロジェクト業務委託プロポーザル実施要領 

 

１　趣旨 

この実施要領は、よしかわ未来「ソウゾウ」プロジェクト（以下「本事業」という。）

の開催業務委託にあたり、吉川市（以下「市」という。）が実施するプロポーザルに関し

て必要な事項を定めるものである。 

 

２　プロポーザル実施の目的 

本事業の業務委託は、業務受託者が持つ知識や経験、企画力等によって業務の成果が

異なることから、業務の履行能力等を評価し選定したく、公募型プロポーザル方式によ

り、最も適した受託者を選定するものである。 

 

３　事業概要 

(1) 事業名 

よしかわ未来「ソウゾウ」プロジェクト業務委託 

(2) 業務内容 

「よしかわ未来「ソウゾウ」プロジェクト業務委託仕様書」のとおり 

(3) 履行期間 

　契約締結日から令和９年３月３１日（水）まで 

(4) 提案限度額 

　３，７９５千円（消費税及び地方消費税を含む。）　 

　　 

４　参加資格要件  

本プロポーザルに参加できる者は、次の要件をすべて満たす者とし、必要に応じて市

から証明書等の確認資料の提出を求めることがある。 

(1) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定のいずれにも

該当していないこと。 

(2) 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき、更生手続き開始の申し立てが

なされている者でないこと。 

(3) 民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき、再生手続き開始の申し立てが　　

なされている者でないこと。 
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(4) 租税を完納していること。 

(5) 市又は他の地方公共団体において競争入札参加資格を有する場合、指名停止されて

いないこと。 

(6) 吉川市暴力団排除活動推進条例（平成２４年吉川市条例第１９号）に規定する暴力

団または暴力団員でないこと。また、暴力団の威力の利用や暴力団に利益を供与する

等の当該条例に違反する行為がないこと。 

(7) 令和４度以降に類似業務の実績を有すること。 

　 

５　業者選定スケジュール 

全体スケジュールは以下のとおり。ただし、都合により変更となる場合がある。 

　　※　本プロポーザルに関する事前説明会は行わない。 

 

６　質問・意見 

(1) 提出書類 

質問・意見書（様式第３号） 

 

 内　　　　容 日　　　　時

 ・プロポーザル実施要領、業務委託仕様書の公表 ４月２０日（月）

 ・質問書提出期限 ４月２４日（金）１７：００締切　

 ・質問回答期日 ４月２８日（火）

 ・参加申込提出期限（様式１、２及び任意様式） ５月　７日（木）１７：００締切

 ・プレゼンテーション及びヒアリング実施通知 ５月　８日（金）メールよる通知

 ・企画提案書提出期限 

（様式４～６及び任意様式）
５月２０日（水）１７：００締切

 
・プレゼンテーション及びヒアリング

５月２７日（水） 

※１事業者３０分程度

 
・選定委員会の開催

５月２７日（水） 

※プレゼンテーション後

 ・選定結果通知 ６月　３日（水）文書による

 ・契約締結 ６月中旬
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(2) 提出方法 

電子メールによること。 

吉川市　市民生活部　市民参加推進課　市民参画担当 

E-mail：shiminsanka2@city.yoshikawa.saitama.jp 

なお、電子メールの標題は「よしかわ未来「ソウゾウ」プロジェクト業務委託質問書」

とすること。 

(3) 提出期限 

令和８年４月２４日（金）１７時までに必着 

受信確認後、市から受信した旨をメールにて返信するので、２７日（月）までにメー

ルが届かない場合には、電話により市に連絡をすること。 

(4) 回答 

質問事業者に対しては、令和８年４月２８日（火）までに電子メールにて回答する。

また、ホームページにより質問及び回答一覧を公表する。なお、回答内容は、本実施

要領及び仕様書の追加又は修正とみなす。 

 

７　参加申込 

(1) 提出書類 

①　参加表明書（様式第１号）：７部 

②　会社概要（任意様式）：７部 

③　業務実績報告書（類似業務実績）（様式第２号）：７部 

上記４(7)の類似業務の実績等を簡潔に記述すること。また、契約書の写しを添付

すること。 

(2) 提出方法 

直接持参又は郵送（書留）によること。 

(3) 提出先 

〒３４２－８５０１　埼玉県吉川市きよみ野一丁目１番地 

吉川市　市民生活部部　市民参加推進課　市民参画担当 

連絡先 　電　話：０４８－９８２－９６８５（直通） 

　　　　 ＦＡＸ：０４８－９８１－５３９２ 

(4) 提出期限 

令和８年５月７日（木）１７時までに必着（郵送の場合も同様） 
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(5) その他 

①　提出期限後における参加手続書類の再提出は認めない。 

②　提出された参加手続書類は返却しない。 

８　企画提案 

　　企画提案は、本業務における具体的な内容の提出等を求めるものでなく、取組方法や

考え方などの提案を求めるものである。具体的な業務については、契約後に企画提案の

内容を踏まえながら、市との協議の上開始することとする。 

なお、企画提案の範囲は、本業務の範囲内とする。 

(1) 企画提案にあたっての資料 

　　　仕様書を参照すること。 

(2) 企画提案に必要な書類 

企画提案として提出を求める書類は次のとおりとする。 

①　企画提案書表紙（様式第４号：提案書類の先頭に添付） 

②　業務責任者及び担当者（様式第５号） 

③　業務の基本方針等（様式第６号） 

業務実施に当たっての留意点及び基本方針、業務への取組体制、取組体制の特徴及

び特に重視する業務上の配慮事項等を２枚以内に簡潔に記述すること。 

④　企画提案書（任意様式） 

　　⑤　スケジュール（任意様式） 

当該業務の概略スケジュール（契約締結の日から令和９年３月３１日（水）） 

⑥　参考見積書（任意様式） 

　　　　契約候補者を特定するうえでの参考資料とするため、当該業務の見積書を任意様

式により提出すること。 

ア）見積書（任意様式　代表者印押印のもの） 

見積金額には、仕様書及び企画提案書に記載されたすべての用務の見積金額を

記載することとし、税抜き金額で記載すること。 

　　　イ）内訳書（任意様式） 

　　　　　積算根拠を示した詳細な内訳書を添付すること。 

(3) その他の留意事項 

①日本工業規格Ａ４版で、提案の意図を明確に伝えることができるよう工夫すること。 

②文字ポイントは１１pt以上にすること。 
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③図、絵、写真等の仕様は可とする。 

④企画提案書類等に用いる用語及び通貨は、日本語及び日本国通貨とする。 

 

９　企画提案書類の提出等 

(1) 提出部数 

①　上記８(2)の①～⑥：各７部 

表紙を除き原則両面印刷とし、次の順番で左側２箇所をホチキスで留めること。 

ア）企画提案書表紙（様式第４号） 

イ）業務責任者及び担当者（様式第５号） 

ウ）業務の基本方針等（様式第６号） 

エ）企画提案書（任意様式） 

　　　オ）スケジュール（任意様式） 

　　　カ）見積書及び内訳書（任意様式） 

(2) 提出方法 

　　　直接持参 

(3) 提出先 

上記７(3)の提出先と同じ。 

(4) 提出期限 

令和８年５月２０日（水）１７時までに必着 

(5) その他 

①　複数の企画提案をすることはできない。 

②　提出期限後における企画提案書類等の差し替え（再提出）、変更は認めない。 

※ただし、上記８(2)②の「業務責任者及び担当者」に記載した配置予定者が、病

気休暇、死亡、退職等のやむを得ない理由により、これを変更する場合は、この

限りではない。 

③　提出された企画提案書類は返却しない。 

④　提出された企画提案書類の著作権は参加者に帰属するが、市がプロポーザルの評

価及び報告に必要な場合は、参加者の承諾を得ずに無償で複製、使用することがで

きるものとする。 

⑤　本案件に関する公文書公開請求があった場合は、吉川市情報公開条例（平成１２

年吉川市条例第１６号）に基づき、提出書類を公開することがある。 
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１０　プレゼンテーション及びヒアリングの実施 

企画提案書類提出後、企画提案に係るプレゼンテーション及びヒアリングを実施する。

プレゼンテーション及びヒアリングに出席しない場合は採点を行わない。 

(1) 日時 

　　　令和８年５月２７日（水） 

　　　　※ 詳細な時間等については、５月２５日（月）に通知する。 

(2) 場所 

　　　吉川市役所３０１会議室　（控室３０２会議室） 

(3) 時間構成 

　　　１社約３０分（準備５分以内、企画提案書の説明２０分以内、質疑５分以内） 

(4) 留意事項 

　　① パワーポイント等の画像の投影については、その内容が企画提案に合致し、提案内

容の理解を助けるものである場合に限り使用を認める。その際、スクリーン及び電源

コンセント、プロジェクター、ＨＤＭＩケーブルは市で用意するが、パソコン、その

他変換ケーブル等必要な機器は各提案者が用意すること。 

　　② 参加者については、業務責任者は必須とし、人数は３名以内とすること。（パソコ

ンの操作員を含む） 
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１１　企画提案の審査 

(1) 事業者の選定 

　　「よしかわ未来「ソウゾウ」プロジェクト業務委託事業者選定委員会」（以下「選定委

員会」という。）において、提案内容について総合的に評価し、事業者１者を決定する。 

 

(2) 企画提案における評価項目、評価内容、配点割合は次のとおりとする。 

 

(3) 審査結果 

①　審査結果については、各参加事業者に対し書面にて通知する。 

②　審査結果の質問、説明請求、意見等は一切受け付けないものとする。 

 

１２　提案者の失格 

次のいずれかに該当する場合は失格とする。 

(1) 提出書類に嘘偽の記載があった場合 

(2) 企画提案書の提出期限を過ぎて企画提案書が提出された場合（差し替え、再提出を

含む） 

 
評価項目 評価内容 配点割合

 
業務の実績

事業者の業務実績等から業務の執行に支障はないか。 

（様式第２号）
１０

 業務責任者 

担当者の実績
業務責任者及び担当者の実績（様式第５号） １０

 
業務の基本方針

留意点及び基本方針、業務への取組体制及び特に重視す

る業務上の配慮事項等（様式第６号・ヒアリング）
１０

 事業 

スケジュール

企画提案を確実に実施できる事業スケジュールになっ

ているか。（任意様式・ヒアリング）
２０

 事業に対する 

提 案 内 容

仕様書の内容・趣旨に沿った提案内容となっているか。

提案内容の的確性、具体性、実現性、独自性等
４０

 
事業費 提案内容に対して、妥当な価格となっているか。 １０

 
合　計 １００
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(3) 会社更生法等の適用を申請するなど、契約を履行することが困難と認められる状態

に至った場合 

(4) 事業者選定の公平性に影響を与える行為があったと認められる場合 

(5) 参考見積書の見積額が３，７９５千円（消費税及び地方消費税を含む）を超えてい

る場合 

(6) その他、企画提案にあたり著しく信義に反する行為などにより、選定委員が失格と

判断した場合 

 

１３　業務内容の事前打ち合わせ及び契約 

(1) 契約の方法 

・上記１１(3)により決定した事業者と業務内容について協議し、契約を締結するため

の仕様書等の調整を行い、契約を締結するものとする。 

・契約手続きは、吉川市契約規則（昭和３９年吉川市規則第２号）の定めるところに

よる。 

・上記１１により選定された事業者が契約の締結を拒否した場合、審査における次順

位の事業者を契約の相手方とみなす。 

(2) 業務委託金額 

　　・提出された参考見積書の見積額を上限として決定する。 

(3) 契約保証金 

　　・吉川市契約規則第３３条の規定に基づくものとする。（契約金額の１００分の１０以 

上）ただし、同規則第３４条の規定に該当する場合はこの限りではない。 

 

１４　その他 

(1) 本プロポーザルに対する個別のヒアリング及び説明対応は、認めないものとする。 

(2) 本プロポーザルの指名から契約締結までの期間中、本業務に関する営業行為を禁止

する。 

(3) 参加表明書、企画提案書類及び参考見積書の作成・提出（プレゼンテーショ及びヒ

アリング対応を含む）に係る一切の経費は、参加者の負担とする。 

 

 

 



 

様式第１号 

令和　　年　　月　　日　 

 

（宛先）吉川市長　 

 

 

（提出者）住　　所　　　　　　　　　　　　　　　 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会 社 名 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　 

 

 

参 加 表 明 書 

 

よしかわ未来「ソウゾウ」プロジェクト業務委託プロポーザル実施要領を確認し、「よし

かわ未来「ソウゾウ」プロジェクト業務委託」に係るプロポーザルに参加します。 

 

 

 

（企画提案担当者） 

担当者氏名 

所属･役職（職名） 

連絡先 

住所： 

電話番号： 

FAX： 

E-mail： 

 

 

 

 



 

様式第２号 

業務実績報告書（類似業務実績） 

 

業務実績数及び記載事項（行数）は、適宜、変更して作成してください。 

 

１

業務名

 発注者 受注金額 千円

 業務期間 その他

 

業
務
概
要

 

 

 

 

 

成
果
・
特
色

 

 

 

 

 

２

業務名

 発注者 受注金額 千円

 業務期間 その他

 

業
務
概
要

 

 

 

 

 

成
果
・
特
色

 

 

 

 



 

様式第３号 

質　問　書 

令和　　年　　月　　日 

（宛先）吉川市長 

 

　　　　　質問者　 会社名 

　　　　　所属 

　　　　　担当者名 

　　　　　電話番号 

　　　　　Ｅ-mail 

 

 

 項　　目 内　　容

 



 

様式第４号 

企 画 提 案 書 

令和　　年　　月　　日 

（宛先）吉川市長 

　 

 

（提出者）住　　所 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電話番号 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会 社 名 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　 

 

 

 

　よしかわ未来「ソウゾウ」プロジェクト業務委託について、下記のとおり提案します。 

 

記 

 

提出書類　　　企画提案書類　　7部 

　　　　　　　参考見積書　　　7部 

 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式第５号 

業務責任者及び担当者 

 

 

業　

務　

責　

任　

者

名前 所属・職名

 
経歴等

 

 業務経験年数 （通算）　　　　　年　　　　　（現在の部門）　　　　　年

 専門分野

 資格等

 

参画した主要業務の

概要と担当した分野

 

 

 

 

担　

当　

者　
　

１

名前 所属・職名

 
経歴等

 

 業務経験年数 （通算）　　　　　年　　　　　（現在の部門）　　　　　年

 専門分野

 資格等

 参画した主要業務の

概要と担当した分野

 

 

担　

当　

者　
　

２

名前 所属・職名

 
経歴等

 

 業務経験年数 （通算）　　　　　年　　　　　（現在の部門）　　　　　年

 専門分野

 資格等

 参画した主要業務の

概要と担当した分野

 



 

様式第６号 

業務の基本方針等 

 

 業務実施に当たっての留意点及び基本方針、業務への取組体制及び特に重視する業務上

の配慮事項等を簡潔に記述すること（２枚以内）。

 


